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INEXDEMAT

Se connecter

https://app.inexdemat.com/login

2INEXDEMAT

https://apps.apple.com/lv/app/inexdemat/id6743804034 

Via ordinateur Via smartphone

Apple Store

https://play.google.com/store/apps/details?id=cf.clearfacts.inextenso&hl=fr 

Google Play

https://app.inexdemat.com/login
https://apps.apple.com/lv/app/inexdemat/id6743804034
https://play.google.com/store/apps/details?id=cf.clearfacts.inextenso&hl=fr


INEXDEMAT

Se connecter

Lors de l’envoie de vos identifiants, pensez à vérifier vos courriers indésirables.
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Votre 1ère connexion
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Se connecter

Après avoir cliqué sur le lien dans le mail, vous devez créer votre mot de passe.
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Votre 1ère connexion

Votre mot passe doit être de minimum 14 caractères.
Dans l’idéal, il doit alterner:

• Chiffres

• Lettres

• Caractères spéciaux

Exemple: MotDePasse2025+

Ensuite, il faut accepter les conditions générales.



INEXDEMAT

Se connecter
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Connexion

https://app.inexdemat.com/login

Pour apporter plus de sécurité, sur demande, il est possible d’activer, l’authentification à double facteur (A2F)

https://app.inexdemat.com/login
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ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS
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Comment voir si je suis déjà inscrit sur Peppol?

1) Se rendre dans les paramètres



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS
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Comment voir si je suis déjà inscrit sur Peppol?

Je ne suis pas encore inscrit

Je suis inscrit et je n’ai plus 

rien à faire



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS
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S’inscrire à Peppol : 3 possibilités

1) Via le menu principal



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS
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S’inscrire à Peppol : 3 possibilités

2) Dans le bac Achat



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS
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S’inscrire à Peppol : 3 possibilités

3) Dans les paramètres



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS
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S’inscrire à Peppol : l’inscription

Cet écran montre les informations connues dans notre plateforme sur votre 

entreprise et dont Peppol a besoin pour vous enregistrer. Corrigez les éventuelles 

erreurs dans l'adresse ou cliquez sur "Rechercher et compléter l'adresse" pour 

récupérer les données de la base de données BCE ou VIES. Vous ne pouvez pas 

modifier le nom et le numéro de TVA ou le numéro d'entreprise de votre 

société. Pour cela, vous devez contacter votre comptable.



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS
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S’inscrire à Peppol : l’inscription

Vérifiez les données et adaptez-les si nécessaire.   Il n'est pas nécessaire d'indiquer 

l'adresse d'un site web.  En revanche, les autres champs sont obligatoires.

Sélectionnez un IBAN ou saisissez-le manuellement. Aucun prélèvement ne sera effectué.



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS
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S’inscrire à Peppol : l’inscription

Vous obtiendrez le message "Enregistrement reçu" et la connexion Peppol sera bientôt "Active". Ce n'est généralement qu'une question de 

quelques secondes. Il se peut que le message "En attente" apparaisse très brièvement.  Actualisez votre page pour voir si la connexion est 

active.  Vous verrez également vos identifiants Peppol, basés sur votre numéro de TVA ou d'entreprise.

Dorénavant, les factures électroniques envoyées via Peppol arriveront automatiquement dans votre boîte aux lettres d'achat, avec la mention 

"Remis par Peppol".



DÉPOSER MES 
DOCUMENTS 03
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Par Peppol
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1) Les factures électroniques arriveront directement sur la plateforme

Elles seront identifiable avec le statut suivant
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1) Dans le mail, vous invitant à vous connecter à la plateforme, retrouvez vos adresses personnalisées.

Par mail
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2) Directement sur la plateforme
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1) Vous rendre sur la plateforme, cliquer sur un des 3 menus et appuyer sur le bouton « Importer »

Par téléchargement
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Sélectionner le ou les documents que vous 

souhaitez déposer sur la plateforme
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1) Glisser vos documents directement dans le menu souhaité

Par téléchargement
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1) Dans votre app InexDemat, téléchargez ou prenez en photo vos factures & tickets

Par smartphone
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INEXDEMAT

Les documents introduis arrivent dans les boîtes électroniques. Là, vous pouvez exécuter plusieurs actions. L’action la plus importante 
est l’envoi de documents à votre comptable.

Gérer mes documents à transmettre

21INEXDEMAT

Attention : une ligne = une seule facture
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Ouvrez la prévisualisation en cliquant sur le nom du document. 

Là, vous pouvez consulter et modifier des données. 

Gérer mes documents à transmettre
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Sélectionner les factures à transmettre au comptable et appuyer sur le bouton « Envoyer »

Envoyer mes documents au comptable

23INEXDEMAT



ENVOYER UN 
MESSAGE 04
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Vous avez une question, une précision ou une demande à transmettre à votre comptable. Centralisez l’information et envoyez-lui un message.

Envoyer un message

25INEXDEMAT



PAYER MES 
FACTURES 05
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Après l’activation du module de paiement, le bouton “Paiements” apparaît. La liste de factures est le premier écran et montre

tous les documents payables dans la plateforme avec statut de paiement. Il vous permet de gérer tous vos paiements.

Payer mes factures
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A plusieurs endroits dans le portail, vous pouvez également préparer des paiements si vous voyez la carte de paiement.

Payer mes factures
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INEXDEMAT

SEPA = Single Euro Payments Area. SEPA permet à toute personne en Europe de payer en euros au moyen de fichiers de 

paiements standardisés. Le module de paiement utilise ces standards et crée des fichiers XML pour vos paiements.

Payer mes factures
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EPC QR = European Payments Council Quick Response Code, un QR code que vous pouvez scanner avec votre smartphone pour 

payer vos factures. Il ne faut pas exporter ou importer des fichiers, mais vous ne pouvez payer qu’une seule fois. 

Payer mes factures
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Pour votre information

Payer mes factures
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KYTE 06



KYTE
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Utiliser le bouton « Kyte » pour activer et 

utiliser l’outil de facturation.

Une configuration et un paramétrage sera 

nécessaire la 1ère fois.



KYTE
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Créer vos factures ou notes de crédits

Créer et gérer vos clients

Configurer vos produits

Gérer vos informations, configurer votre 

modèle de factures, etc



KYTE
LES PARAMETRES
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Gérer les coordonnées de votre activité

Vérifier vos coordonnées bancaires

Intégrer votre logo
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Définir votre modèle de facture, la police, la couleur

Configurer des échéances, TVA, etc par défaut

Penser à cocher ces 2 cases

KYTE
LES PARAMETRES



KYTE – LES PARAMETRES
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Personnaliser un modèle de mails pour l’envoie des factures destinés à des particuliers, ou 

assujetti/professionnel étrangers.

Les factures à des clients professionnels belges seront transmis par Peppol



KYTE – LES ARTICLES
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Retrouver le catalogue de votre produits/articles. Il est important 

de créer ces articles avant d’établir une factures



KYTE – LES CLIENTS
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Retrouver tous vos clients.

Les clients pourront être créés/ajoutés lors de la création d’une 

facture.



KYTE – LES CLIENTS
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Pour la création d’entreprise ou 

indépendant, il est essentiel d’ajouter le 

numéro de Tva.

Pour plus de faciliter avec Peppol, 

cocher ces 2 options



KYTE – LES FACTURES OU NOTES DE CRÉDITS
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Retrouver la liste de toutes vos ventes/notes de crédits 

et toutes les informations tels que le mode d’envoie, les 

dates, etc.



KYTE – LES FACTURES OU NOTES DE CRÉDITS
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Vos données

Choix de votre 

client

Modifier la date

Ajouter vos 

articles 

préalablement 

créés.

Ajouter des 

articles « libres »



KYTE – LES FACTURES OU NOTES DE CRÉDITS
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Informations de 

paiements

QR CODE pour 

le paiements plus 

rapide du client



KYTE – LES FACTURES OU NOTES DE CRÉDITS
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Permet de valider et d’envoyer la facture (peppol 

ou mail)

Facture sauvée en brouillon, elle pourra être 

modifiée et envoyée plus tard

Facture validée mais envoie plus tard



COMPRENDRE MES 
CHIFFRES 07
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La barre d’outils

Comprendre mes chiffres
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Le tableau de bord

Comprendre mes chiffres
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Rapports

Comprendre mes chiffres
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Archives

Comprendre mes chiffres

49INEXDEMAT



INEXDEMAT

Historique

Comprendre mes chiffres
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Financier

Comprendre mes chiffres
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ETES-VOUS PRÊT 
POUR LA 
FACTURATION 
ÉLECTRONIQUE?



INEXPOD

Podcast
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