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INEXDEMAT

Se connecter

Via ordinateur Via Smartphone
https://app.inexdemat.com/login

Apple Store

https://apps.apple.com/lv/app/inexdemat/id6743804034

™ INEXDENMAT

ClearFacts
Designed for iPhone

Free

Se connecter & INEXDEMAT

Nom d'utilisateur GOOgle Play

https://play.gooqgle.com/store/apps/details?id=cf.clearfacts.inextenso&hl=fr

Mot de passe
INEXDEMAT
ClearFacts *
Mot de passe oublié ? ks pa30
Partager *| Ajouter alaliste de souhaits
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https://app.inexdemat.com/login
https://apps.apple.com/lv/app/inexdemat/id6743804034
https://play.google.com/store/apps/details?id=cf.clearfacts.inextenso&hl=fr

INEXDEMAT

Se connecter

Votre 1 connexion

Lors de I'envoie de vos identifiants, pensez a vérifier vos courriers indésirables.

Objet Bienvenue sur In Extenso! Votre accés en ligne 3 la comptabilité de votre entreprise,

Cher client,

Félicitations ! Dés a présent vous disposez d’un accés en ligne a notre plateforme digitale In Extenso et son portail client. Dans cet e-mail, vous trouverez les données pratiques pour démarrer rapidement.

1. Nous avons configuré et activé votre compte client pour l'entreprise : SOCIETE SARL. Les données suivantes vous permettront de vous enregistrer et de vous connecter ultérieurement :

« Nom d'utilisateur: votre adresse mail

« Connectez-vous et définissez votre mot de passe initial : https://app.inexdemat.com/resetting/reset/wxnK4SeZC6HDa 451uZfYMR3rdIEU

Attention: Ce lien n'est valable que 24h, et vous ne pouvez cliquer qu'une fois sur celui-ci pour définir votre mot de passe initial !

+ URL Login: https://app.inexdemat.com

2. Vous disposez également d’adresses e-mail personnalisées pour transmettre vos documents digitalisés vers la plateforme pour leurs traitements :

« Pour les achats : achat-LUNUMEROTVA®@app.inexdemat.com
« Pourles ventes : vente-LUNUMEROTVA@app.inexdemat.com

« Pour documents divers : divers-LUNUMEROTVA®@app.inexdemat.com

Vous avez hate de commencer ? Consultez le Guide de démarrage rapide ou regardez nos vidéos d’instruction.
Autres guestions ? Vous trouverez les réponses aux guestions fréguemment posées avec la fonction « ? Aide » dans le menu déroulant. Ce menu apparait si vous cliguez sur votre nom en haut a droite.

In Extenso INEXDEMAT



INEXDEMAT

Se connecter

Votre 1 connexion

Apres avoir cliqué sur le lien dans le mail, vous devez créer votre mot de passe.

™ INEXDENAT

Définir mot de passe

Votre mot passe doit étre de minimum 14 caractéres.
Dans l'idéal, il doit alterner:

Chiffres

Lettres

« Caracteres spéciaux

Exemple: MotDePasse2025+

MNouveau mot de passe:

Confirmer mot de passe:

Ensuite, il faut accepter les conditions générales.

In Extenso INEXDEMAT



INEXDEMAT

Se connecter

Connexion

& INEXDEMAT

Se connecter & INEXDEMAT

https://app.inexdemat.com/login

Nom d'utilisateur

Votre adresse mail

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Pour apporter plus de sécurité, sur demande, il est possible d’activer, I'authentification a double facteur (A2F)

Authentification a deux facteurs (A2F)

Saisissez le code généré par votre application
d'authentification:

In Extenso INEXDEMAT
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ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS

Comment voir si je suis déja inscrit sur Peppol?

1) Se rendre dans les parametres

|

H 2

Thomas -

| & Mon profil

_ @ Historigue des documents
nner & Tél
?  Aide

@ Commentaire

@ Conditions d'utilisation

¢ Déconnecter

In Extenso



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS

Comment voir si je suis déja inscrit sur Peppol?

Canaux d'entrée

peppol ©
Cette entreprise n'est pas enregistrée pour recevoir des factures via Peppol. Inscrivez-vous maintenant pour
recevoir les factures directement sur votre portail et vous conformer a la législation. A partir du 1er janvier

2026, toute entreprise assujettie a la TVA devra étre en mesure d'envoyer et de recevoir des factures
électronigues.

Canaux d'entrée

Peppol @ m

Je suis inscrit et je n'ai plus

] N . Peppol IDs @ 9925:BE0219473683
rien a faire
0208:0219473683
Activé le 04/09/2025 par Fx wan o ey Se désinscrire

In Extenso



S’inscrire a Peppol : 3 possibilités

In Extenso

01/07/2025

Achat

Deposez et envoyez vos

factures d'achat ici




S’inscrire a Peppol : 3 possibilités

'Y Boite aux lettres électronique: Achat EiScan & Importer
aul:
® ver | er X Télé oer -
Enregistrez-vous sur Peppol @)
© Recevoir automatiquement les documents envoyés via le réseau Peppol dans votre portail? Enregistrez-vous ici ! Fermer
0sez et envoyez vos
factures dachat idi Nom Fournisseur Total Remis le Remis par #  Effectué Actions
B Scan mobile g 18/09/2025 22:22 (] 1 O

In Extenso 10



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS

S’inscrire a Peppol : 3 possibilités

3) Dans les parametres

= = =

Archive Apps Thomas -

| & Mon profil

@ Historigue des documents

nner & Tél
?  Aide

® Commentaire

@ Conditions d'utilisation

) Déconnecter

In Extenso

Canaux d'entrée

Feppol ©

©

Cette entreprise n'est pas enregistrée pour recevoir des factures via Peppol. Inscrivez-vous maintenant pour
recevoir les factures directement sur votre portail et vous conformer a la législation. A partir du 1er janvier
2026, toute entreprise assujettie a la TVA devra &tre en mesure d'envoyer et de recevoir des factures
électronigues.

I S'enregistrer comme récepteur Peppol I
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ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS

S’inscrire a Peppol : inscription

S'inscrire en tant que récepteur Peppol

A partir du 1er janvier 2026, la facturation B2B sur le réseau Peppol sera

S'inscrire en tant que récepteur Peppol
obil gatoire. En wvous ENreg strant dupres de :'tppDL ces documents arriveront
automatiquement dans votre hoite aux lettres d'achat et wous ne devrez |'J|IJ5 les
Saisir.

veulllez vérifier les informations sulvantes et les compléter si nécessalre.
Remargue : l'enregistrement n'est possible que pour les entreprises belges et

Attention: 'enregistrement n'est possible que pour les entreprises belges et I
luxembourgeaises, luxembourgecises

Informations de la société rd'ler et compléter 'adresse
Nom de l'entreprise |

Numéro de TvAM Enireprise ."-".S-SLIJE'[t d la TWA
Cet écran montre les informations connues dans notre plateforme sur votre rom st .
entreprise et dont Peppol a besoin pour vous enregistrer. Corrigez les éventuelles
erreurs dans l'adresse ou cliquez sur "Rechercher et compléter I'adresse” pour 'C‘Jf;*'“_g“‘a" ’*‘::_“F’ff‘l"‘f‘
récupérer les données de la base de données BCE ou VIES. Vous ne pouvez pas o B
modifier le nom et le numéro de TVA ou le numéro d'entreprise de votre e
société. Pour cela, vous devez contacter votre comptable. Poee

In Extenso 12



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS

S’inscrire a Peppol : inscription

S'inscrire en tant que récepteur Peppol

Coordonnées contact

Code du pays * Numéro de téléphone *

+32 (BE)

Adresse e-mail *

Site web de Fentreprise

Retour

Sinscrire en tant que récepteur Peppol

Coordonnées bancaires

Selectionnez votre numeérg de compte ou entrez un nouveau numero de compte,

W

Retour

In Extenso

Vérifiez les données et adaptez-les si nécessaire.

Il n'est pas nécessaire d'indiquer

I'adresse d'un site web. En revanche, les autres champs sont obligatoires.

Sélectionnez un IBAN ou saisissez-le manuellement. Aucun prélevement ne sera effectué.

13



S’inscrire a Peppol : inscription

Vous obtiendrez le message "Enregistrement recu” et la connexion Peppol sera bient6t "Active". Ce n'est généralement qu'une question de
guelques secondes. Il se peut que le message "En attente" apparaisse trés brievement. Actualisez votre page pour voir si la connexion est
active. Vous verrez également vos identifiants Peppol, basés sur votre numéro de TVA ou d'entreprise.

Canaux d'entrée

Peppol @

Peppol IDs @ 9925:BE021947 3¢

Active le 04/09/2025 par

Dorénavant, les factures électroniques envoyeées via Peppol arriveront automatiquement dans votre boite aux lettres d'achat, avec la mention
"Remis par Peppol".
' v

B

In Extenso - p e p p U I 14



™ INEXDENAT

DEPOSER MES
DOCUMENTS 03



INEXDEMAT
Par Peppol

1) Les factures électroniques arriveront directement sur la plateforme

Elles seront identifiable avec le statut suivant

Remis par v

) peppol

In Extenso INEXDEMAT
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INEXDEMAT

Par mail

1) Dans le mail, vous invitant a vous connecter a la plateforme, retrouvez vos adresses personnalisées.

plateforme pour leurs traitements : |

Pour les achats : achat-VotreNuméroTva@app.inexdemat.com
Pour les ventes ; vente-VotreNuméroTva@app.inexdemat.com

Pour documents divers : divers-VotreNumeéroTva@app.inexdemat.com

2) Directement sur la plateforme

In Extenso

Q
fam .
ﬁg Canaux d'entrée
Thomas
€ Retour vers le Bureau comptable E-mail @
= Ouvrir la liste de travail Pour achat
av : .
0 & Mon profil our vente
I & Parametres I Pour divers
INEXDEMAT

Vous disposez également d’adresses e-mail personnalisées pour transmettre vos documents digitalisés vers la

achat_@app.inexdemat.com
vente- N @2 pp.inexdemat.com

divers |l @=pp.inexdemat.com

17



Par téléchargement

In Extenso

INEXDEMAT

& Scan X Importer

Sélectionner le ou les documents que vous
souhaitez déposer sur la plateforme

18



INEXDEMAT

Par téléchargement

1) Glisser vos documents directement dans le menu souhaité

FOrIUD WL Lol garninico

Modeles Of (3] 2025-IE BELUX - FACTURATION ELECTRONIQUE-LOGICIELS.pp 24-04-25 15:48
h Images [3:] 2025-IE BELUX - FACTURATION ELECTRONIQUE.pptx 17-04-2515:43
Captures d' © 1Nv_2025_00007_ubl_bis2xml 21-03-25 08:30
s @ Musique 20250211 -presentation-Peppal-pour-les-independants. pdf 9-03-25 08:48

In Extenso

Présentation Micr...
Présentation Micr...
Wicrosoft Edge H...

Document Adobe ...

INEXDEMAT

4.182 Ko

4,420 Ke

74 Ko

2619 Ko




Details document

Par smartphone Reu Divers

Mom du fichier
Scan mobile 11/06/2025 09:49

Dossier

Type de document

Facture d'achat @

09:49 3

racture ae vente :: )

Mode de paiement

MNon paye

Libellés

Remarques

In Extenso INEXDEMAT



INEXDEMAT

Gérer mes documents a transmettre

Les documents introduis arrivent dans les boites électroniques. La, vous pouvez executer plusieurs actions. L'action la plus importante
est I'envni de dociiments a vatre comntahle

Ajoute? une remarque ou un libellé au document Pour envoyer plusieurs documents au
comptable, sélectionnez un ou plusieurs

documents et cliquez sur "Envoyer”

Tous les documents introduits arrivent dans les
boites électroniques.

W Baolte aux lettres électranique: Achat

m & Télécharger | b @& || Filre- Limporter | Ml Scan

Total Remis le Remis par = Effectué Actiong

A Scan mobile 0T/042023 05:35.0df @ % 07042033 OS5
B Damo Mesrdere pagines.pdf ; 202073 11:14 S mage me—— 4
[E michile scan 30052023 09:07. pdf 22052023 0007 [ s -]
23/05/2023 09:08 [Jpsauns i ]

Cliquez sur le nom du document et ouvrez la
prévisualisation. Vérifiez les données et, si
nécessaire, apportez des modifications.

Cochez la case en haut de la
liste pour sélectionner tous les
documents.

Passer la souris sur les icdnes pour voir les
actions gue vous pouvez prendre.

Attention : une ligne = une seule facture

In Extenso INEXDEMAT 21



INEXDEMAT

Gérer mes documents a transmettre

Ouvrez la previsualisation en cliquant sur le nom du document.

La, vous pouvez consulter et modifier des données.

OO FACTUUR

[Sa——

R e

In Extenso

Ces boutons permettent de réaliser certaines

* ® i 0 actions (télécharger, effacer, scinder,...)
_ Vous pouvez consultez et modifier les données
présentes sur le document.
© ' @ Attention:
. S Cesdonnées ont été reconnues
= - - . B automatiquement, mais cette

reconnaissance n'est pas infaillible. Si
nécessaire, vous pouvez corriger les erreurs
et confirmer les changements avec “Enter”
ou “Tab™.

Ce bouton vous permet d'envoyer le document
B pour traitement & votre expert-comptable

Vous pouvez ajouter des libellés & |a facture. Vous
aurez ultérieurement la possibilité d'interroger
I'archive numérigue au moyen de ces libellés,

INEXDEMAT
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INEXDEMAT
Envoyer mes documents au comptable

Sélectionner les factures a transmettre au comptable et appuyer sur le bouton « Envoyer »

'Y Boite aux lettres électronique: Achat Scan | X Importer
2 document(s) sélectionné(s) lif Supprimer *2* Fusionner & Télécharger -

p—

-] Nom Fournisseur Total Remisle Remis par #  Effectue Actions
= Document 12/08/2025 09:03.pdf 12/08/2025 09:03 s& Thomas Denis 8 O

= Document 07/08/2025 09:20 - 2/2.pdf 12/08/2025 09:03 2 Thomas Denis 2 O

ﬂ INV_2025_00007_ubl_bis3.xml| 12/08/2025 13:51 I, Thomas Denis 1 1
= CDA-36_amp_sa_30062025.pdf 02/09/202512:27 T, Thomas Denis 1 [

—

In Extenso INEXDEMAT 23
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MESSAGE 0 4



Envoyer un message

Nouvelle conversation

Qui regarde / lit avec? Tous les utilisateurs du dossier
Sujet Question sur ma comptabilité
Message

factures de vente Bonjour Thomas,

J'aimerai acheter une nouvelle machine a 25 000€.
Que me conseilles-tu?

Introduire une demande de subside? Faire un prét? Financer sur fond propre?

Divers

documents d
Que penses-tu d'en parler de vive voix?

En traitement @D Merci

Communication

In Extenso INEXDEMAT
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PAYER MES
FACTURES 0 5



INEXDEMAT

Payer mes factures

Aprés l'activation du module de paiement, le bouton “Paiements” apparait. La liste de factures est le premier écran et montre

tous les documents payables dans la plateforme avec statut de paiement. Il vous permet de gérer tous vos paiements.

AL

D Bk

TR

T
Par défaut, ce filtre se trouve sur “Non

payé”. Ainsi, vous voyez tout de suite les
factures qui doivent étre payés.

In Extenso INEXDEMAT

A=e
Ama
Ame
As=e
Aw

FER

Ase

Dans la liste de factures, vous trouvez:

e Toutes les factures d'achat des boites éléctroniques
et l'archive

e  Tous les documents divers pour lesquels un
paiement a été effectué dans notre plateforme

e |e statut de paiement de chaque facture : payé,
non-payé, a approuver, on hold, etc...

e Lapossibilité de modifier le statut
Différentes méthodes de paiement

Les actions vous permettent de:

* Télécharger le document

*  Quuvrir le formulaire de paiement

e Quuvrir la prévisualisation du document

27



INEXDEMAT

Payer mes factures
A plusieurs endroits dans le portail, vous pouvez également préparer des paiements si vous voyez la carte de paiement.

A, [ = iy ©
Hom ipport Archive Palement
W Eobe Jux 1600 0% HOCrOmee. At Haee  Sirgone ke DanS Ia bo‘.‘te AChat
v Tiew A Ty Bevi e e A . fhecton ctem
B sTmnre |t FIONIRIS 11T A Y e ' "
"] IOV 110 ML e D ' ,"-- e tarur
’ .
Dute e facone *  Document  Mriods N* lactae Fourrnseyr Total vvn inel (€] Dane d'$chdane Payge Effectué Actons DanS lAfChIVG

VNG CRAANAST 201609 2016225804  Isabel Nv aza2 102016 En ratemen “h
0202016 CFAAN-BG2 201509 DXFAM WERELDWINKEL 6490 LA ) Non
N7 6 CFAAN-GIS 201607 95068 Apple Distribution it 476,00 NX7.2016 En ratemenn v Paryer come sure

Dans la boite “En traitement”

S Doite ax letires dlectronigue [0 Irdtement

m s .
Temuva » Ry LS

Nees Corad . s Uss

8 sm t ook | A~
= iz-
3 ootk | - ey s ”
Dans “Historique
Dete Nt Momantdela  Montant pepé

Comtrepartie Date  déchibance jJournal  doc, facture |O 1€ Soide (€} fectod Dencription Actions

ANBLIE NV WOSNE 18052006 CFaAN =] 10204 Dae0ay 8

Total 1 a0 w2 [ Poyer cene fiture

* Initiez la procédure de paiement en cliquant sur l'icone de la carte de paiement

*  Le module de paiement s‘ouvre et vous avez le choix de :
Payer maintenant: EPC QR Code ou Ponto S e
Payer plus tard: Ajouter au panier de paiements (pour SEPA)

P wedwismotatasond

In Extenso INEXDEMAT



INEXDEMAT

Payer mes factures

SEPA = Single Euro Payments Area. SEPA permet a toute personne en Europe de payer en euros au moyen de fichiers de

paiements standardisés. Le module de paiement utilise ces standards et crée des fichiers XML pour vos paiements.

In Extenso

Etape 1: Initier des paiements

1. Cliquez sur l'icdne de paiement dans Actions. Un formulaire de paiement s'ouvre, montrant une prévisualisaton de la facture 3 gauche et les données de paiement déja
disponible a droite.
2. Vérifiez les données:

*  Montant L
. Compte de - - -
. Date d'exécution
. Contrepartie: Nom et “Compte vers”
. Communication: Aucune, non structurée ou structurée
3. Sices données sont correctement remplies, choisissez SEPA |, pous cliguez “Approuver”. 3
m=m
Etape 2: Créer un fichier SEPA —
1. Unefois le paiement approuve, celui-ci apparait dans |'onglet”Panier de palements” du menu Palements _" P | ———

2. Pour créer un fichier SEPA, cochez un ou plusieurs paiements dans cette liste et cliguez sur le bouton *
Exécuter (x) paiement(s) pour un montant total de € [somme des paiements] ©
3. Dans |'écran popup, vous pouvez encore modifier quelques données -
. Compte de: par fichier SEPA, vous ne pouvez sélectionner gu'un “Compte de”. Il est possible de le
modifier ici.
. Date(s) d'exécution(s) : Vous pouvez faire coincider les dates d'exéeution des différents paiements. A
défaut, différentes dates d'exécution seront respectées.
4. Cliguez sur “Télécharger le fichier SEPA” pour générer et télécharger un fichier XML. Celui-ci pourra ensuite
étre chargé et traité dans I'application en ligne de votre banque.
5. Les paiements faisant partie du fichier se trouvent & présent dans l'onglet “Palements effectués”

INEXDEMAT
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INEXDEMAT

Payer mes factures

EPC QR = European Payments Council Quick Response Code, un QR code que vous pouvez scanner avec votre smartphone pour

payer vos factures. |l ne faut pas exporter ou importer des fichiers, mais vous ne pouvez payer qu’une seule fois.

1. Entamez la procédure en ouvrant le module de paiements via l'icone de = PARMENT
paiement ‘
2. Choisissez la méthode EPC QR en cochant QR code EPC. 21523

3. Vérifiez toutes les données.

4. Cliquez ensuite sur “Créer QR code EPC". Le QR code apparait dans I'écran a B oamre X o mpie depiemerss e
gauche.

5. Scannez le QR code avec votre application mobile. o BT el s et e e e et M L

6. Sile paiement est fait, cliquez sur “Paiement effectué”  ctes o L, o Parias e, B 4

7. Le paiement se trouve maintenant dans l'onglet “Paiements effectués” du
menu Paiements.

In Extenso INEXDEMAT 30



INEXDEMAT

Payer mes factures

Pour votre information

* Les factures dont le paiement a été effectué (par ex. via le code QR EPC) ou celles dont le paiement a été préparé pour exécution (via
SEPA), portent une indication claire sur le portail selon laguelle un paiement a été initié les concernant :

Cana Effoctud Actiors
* l'icone de paiement passe au rouge et vous étes informé(e) que le paiement est en traitement : . i = - s
mp(ql:q L= priement de cetie facture est en trafement |
* Si le formulaire de paiement a été parcouru afin d'exécuter le paiement, la case “Effectué” est également cochée :
Canal # Effectud Actions
Importé 2 % = -

| Je marque cette facture lorsque je I'ai effectuée etfou payée en interne

In Extenso INEXDEMAT
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31/07/2025

Enregistrez-vous sur Peppol

Achat
Déposez

En traitement &

Documents actuellement en

In Extenso

Utiliser le bouton « Kyte » pour activer et
utiliser I'outil de facturation.

Une configuration et un paramétrage sera
nécessaire la 1¢' fois.

FR ~

K'te

Content de te revoir!

Connectez-vous a Kyte en utilisant vos
informations d'identification Clearfacts.

Connectez-vous avec Clearfacts —

33



In Extenso

k'te

Sage Cloud Demat Test

Documents

Clients

7 Articles

'o:  Paramétres

Créer vos factures ou notes de crédits

Créer et gérer vos clients

Configurer vos produits

Gérer vos informations, configurer votre
modele de factures, etc

34



In Extenso

Parameétres »

Entreprise Jocuments Modeles des m

Informations geneérales

Mom de I'entreprise {forme juridique inclus)

Sage Cloud Demat Test

Adresse

Rus

NiA

Extension d'adresse

Code postal
9995

Pays
Belgique
Données de contact

Frénom

Thomas

Email du contact

thomas.denis@inextenso-belux.com

Coordonnées bancaires

Mumeéro de compte - IBAN
BE15 5577 9682 4930

BIC

GKCC BEEBE

Information supplémentaire

Logo dentreprise

In Extenso

ails Utilisateur

Mumero de TWA
BE 0000.923.676

Muméro de maison

5

Lieu

Ongakend

Mom de famille

Denis

Téléphone de contact

+352 601394 088

Banque

BELFIUS BANK, PLACE CHARLES ROGIER 11, 1210,
BRUSSELS

KYTE
LES PARAMETRES

Geérer les coordonnées de votre activité
Veérifier vos coordonnées bancaires
Intégrer votre logo

35



Parameétres

| LES PARAMETRES

Couleur Modifier
e Jaune [#FCBFOD)

Police de caractére

Mise en page

Modéale

Montserrat

Définir votre modele de facture, la police, la couleur
Configurer des échéances, TVA, etc par défaut

Parameétres generaux

Langue par défaut Format de date
Frangais DD/ MM

Parameétres des documents

Devise Taux de TWA par défaut
Euro [€) %
\

Conditions de paiement par défaut Faramétrage TVA pour les prix unitaires P e n S e r a CO C h e r CeS 2 Cases
30 Jours Hors TWA

Transférer automatiquement les factures de ventes et notes de crédit a la comptabilité (via votre portail client) (&)
Ajouter une communication de paiement aux factures Ajouter un mode de paiement 3 vos factures Envoyer les documents via le réseau PEPPOL pour les clients enregistrés @
Communication structurée Code QR CEP

Autoriser la modification de la facture

Me pas autoriser lors de I"envai au client

In Extenso Numerotation des documents "

Date de début de I'exercice



KYTE - LES PARAMETRES

Modiﬁer |e modéle d'e-mail Envoyer un mail de test Annuler

Parametres

English Nederlands Francais Deutsch
Entreprise Documents Modéles des mails Litilisateur Nodale
Nouvelle facture 8
P 5 Sujet Les variables qui sont disponibles dans
Modeles des mails votre modéle (glisser-déposer):
[ Nom de I'entreprise expéditeur | - [ Type de document ): Date ( Date du document ) -
Numéro ( Numéro de document ) | Type de document |
Modzle Message (Mumeéro de document )
(Référence du client )
p — = i= —_—
Mouvelle factura © @ B I Y ~ = = —_—
| Date du document |
Cher ([ Nom du client |, (Date d'échéance )
Mouvelle note de crédit Vous trouverez ci-joint notre (Type de document ) avec le numéro ( Numéro de document ). {Communication de paiement )

Vous trouverez le document en format Pdf et en version électronique (XML). I-'m'-l

Veuillez payer la ( Type de document ) avant la date d'échéance du [ Date d'échéance ) et (Devise )
utiliser la référence [ Communication de paiement ) lors du paiement.

Duplicata de facture

(Nom du client)

N'hésitez pas a nous contacter si vous avez d'autres questions. ( Prénom du contact client |

Duplicata de note de crédit (Nom de famille du contact client )

Nous vous prions d'agréer I'expression de nos salutations distinguées,

(Nom de I'entreprise expéditeur |

(Nom de I'entreprise expéditeur )

Personnaliser un modele de mails pour I'envoie des factures destinés a des particuliers, ou
assujetti/professionnel étrangers.
Les factures a des clients professionnels belges seront transmis par Peppol
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KYTE - LES ARTICLES L .
Retrouver le catalogue de votre produits/articles. Il est important
[ o Articles ] de créer ces articles avant d’établir une factures

Articles
Tous les articles Eléments de facture Eléments d'info © Nouvel article
Q, Recherche par Code d'article, Nom ou Description ... ] Y
Acco R . L ) R .

Type d'article Nom de 'article Description Prix Taux de TVA TVA incl. Statut Actions

Elément de facture BG18c Bague en or 18c Suivant votre en passage en boutique 250,00 € 21% (/] ©® 7

Elément d'info Confiance Confiance Merci pour votre confiance - = - @ 7

Elément de facture FL Fruits & légumes Panier et corbeille a offrir 35,00 € 8% o @

Elément de facture PR Prestation 75,00 € 2% [>] ® 7

Elément de facture Prestation Prestation Prestation de la période 500,00 € 21% Q ©® 7

Elément de facture PROD1609 Produit 16/09 bleu et rouge 50,00 € 21% o ® /
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KYTE - LES CLIENTS

Retrouver tous vos clients.

2 Clients . n , . , L. ,
S Les clients pourront étre créés/ajoutés lors de la création d’'une
: facture.
Clients
Tous les clients Entreprises Particuliers © Nouveau client
Q) Recherche par Nom ou Numéro de TVA ... Y
Nom O Numéro TVA O Lieu Pays Dernier document O Mail client Peppol Actions
Societé démo 15 BE18444444 Bertogne Belgigue 15/09/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & @ 7 B
test 1609 BE012345678 Arlon Belgigue 15/09/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & © Z B
Société A BE012345677 Arlon Belgigue 12/09/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & @ 7 A
SDC TEST BE012345678 Arlon Belgigue 10/09/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & @ 7 B
Thomas SCD BE012345678 Arlon Belgigue 01/09/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & @ 7 B
Thomas FR78347384570 Arlon Belgigue 12/08/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & @ 7 B
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KYTE - LES CLIENTS

Nouveau client

Identification

@) AssujettialaTvAa?

Nom

a
(o)

Adresse

Rue et numéro
©

Extension d'adresse (optionnel)
®

Code postal

i

&)

Pays

Belgique

Numéro de TVA

BE0999999999

] Recherche des données de I'entreprise [ )

Lieu

a

Parameétres par rapport a Peppol

In Extenso

Pour la création d’entreprise ou
indépendant, il est essentiel d’ajouter le
numeéro de Tva.

Pour plus de faciliter avec Peppol,
cocher ces 2 options
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KYTE - LES FACTURES OU NOTES DE CREDITS

) Documents Retrouver la liste de toutes vos ventes/notes de crédits
et toutes les informations tels que le mode d’envoie, les
dates, etc.

Documents
Tous les documents Factures Notes de crédit
Q) Recherche par Numéro de document ou info Client ... Y
Numéro du document Type de document Client Date du document Date d'échéance Montant hors TVA Statut Canal Comptable Actions
20250033 Facture :ES‘I;E&S;G?B 19/09/2025 04/10/2025 500,00 € - Q @ / o)

. Société démo 15 )
20250031 MNote de crédit BE18444444 15/08/2025 - 518,79 € Envoyé Mail/Pdf (/] @

BED12345678

Société A .
20250029 Facture BEQ12345677 12/08/2025 22/09/2025 149415 € Envoyé Mail/Pdf Q @

test 1609
20250032 Facture 15/09/2025 02/10/2025 1875,00 € Mail/Pdf o @
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Modifier la date

A
Nouvelle facture Annuler

FACTURE
In Extenso , -
ENTREFRENEZL'AVEN!R- Numeéro de document Date Votre référence
20250034 19/09/2025
, Facture de Facture a
VOS d O n n eeS Sage Cloud Demat Test
N/A S
9999 Ongekend
Belgique + Ajouter un client .
BE%§00.923_676 H I \ Choix de votre
client
AJ O ulte r VOS Article Quantité Prix TVA Total
articles :
préalablement — Q, Sélectionner un article Ajouter une ligne de facture AJOUter des
~C articles « libres »
crees. Sous-total (HTVA) 0,00 EUR
Total (a payer) 0,00 EUR

Fikaile da ol .o
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KYTE - LES FACTURES OU NOTES DE CREDITS

Article Quantité Prix TVA Total

Prestation 1 500,00 € 21% 500,00 €
Prestation de la période

Q. Sélectionner un article Ajouter une ligne de facture -
Sous-total (HTVA) 500,00 EUR
TVA (21%) 105,00 EUR
Informations de Total (a payer) 605,00 EUR
paeme nts
= e paiement

Date d'échéance 04/10/2025 " \ " Q R CO D E po ur
Référence de paiement +++123/4560/03403+++ ®  , Ie p ai eme ntS pl u

Numéro de compte - IBAN BE15 5577 9682 4930 P
daye en scan

BIC GKCCBEBB  (Appli bancaire] rapide du client

Détails supplémentaires sur I'entreprise

Remarque(s):
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KYTE - LES FACTURES OU NOTES DE CREDITS

Annuler Sauvegarder et envoyer v

-

FACTURE

Sauvegarder et envayer plus tard

!

Sauvegarder et envoyer ———

Enregistrer comme brouillon ——

Permet de valider et d’envoyer la facture (peppol
ou mail)

|, Facture sauvée en brouillon, elle pourra étre

o

-
T™
Date Votre référence PDF jusqu'a 1 MB

In Extenso

modifiée et envoyée plus tard

\ Facture validée mais envoie plus tard
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INEXDEMAT

Comprendre mes chiffres

La barre d’outils

In Extenso

Le bouton Archive permet de consulter
et interroger en ligne tous les
documents traités dans votre
comptabilité

Vous trouverez tout sur
“Palements” dans le
chapitre suivant

Ce bouton vous améne 3

I'Historique de vos clients,
fournisseurs et
comptes du grand-livre

Le bouton Home vous

rarnéne au
tableau de bord . *
avec les chiffres clés 1_';& = | = D
et les évolutions
Home ment
Avec |a fonction Rapports, En option, votre portail peut
peuvent &tre générés en d'ensemble de vos transactions
ligne sur base des données financiéres.
les plus récentes de votre
comptabilité

INEXDEMAT

Voir plus loin:

Liens et sites web que
["'expert-comptable a
sélectionné pour vous

“Parameétres
personnels”



INEXDEMAT

Comprendre mes chiffres

Le tableau de bord

Résultat d'exploitation par période :

Ce graphigue montre la différence entre les
produits d'exploitation (comptes de produits 70-
74) et les frais engagés

(compte de charges 60-64) par période comptable

Ventilation des co(ts : le comptable attribue
des rubrigues principales & tous les frais engagés
|Comptabilisations au compte de charges 60-66).

Le graphigue montre les colts par rubrigue
principale pour l'exercice sélectionné.

A réclamer et 3 payer : Les créances (3 réclamer)
sont les factures de vente ouvertes, les dettes (&
payer) sont les factures de fournisseurs ouvertes

In Extenso

EIX06343

INEXDEMAT

€ 3BB.554,58

€-54.241.02

Indicateurs : Les chiffres clés de votre entreprise sont
affichés pour I'exercice comptable sélectionné (chiffre
d'affaires, produits financiers, produits d'exploitation)

Produits et charges d'exploitation : Ce graphigue
maontre les produits (compte des produits 70-74) et
charges d'exploitation (compte de charges 60-64) par
période comptable

Tendance liquidité financiére : Ce graphique rend
compte de |'évolution par période comptable. La
liquidité financiére inclut le solde bancaire auprés des
établissements de crédit, des chégues postaux et

des caisses éventuelles (plan comptable classe 5,
placement et valeurs disponibles, comptes 55-57)

Tendance des résultats : Donne le résultat
d'exploitation (comptes de produits 70-76) = les frais
engages ([comptes de charges 60-66) sur les derniers
trimestres ou années,

Liquidité : Le chiffre clé "Liguidité" refléte les valeurs
{en euras) disponibles immédiaternent ou
{potentiellement) & court terme au sein de
I'entreprise.
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INEXDEMAT

Comprendre mes chiffres
Rapports

Was rapponts Description

[— - L compts 38 e dOTTe LN SPETT SR PEVETLE ¥ Colin 28 eoire 1ncEnk pour Meeersion ectian 4 Lagul b piriods rokgus Le wide du compte de st sat e bdnE e réeind s ooy
o L e D D) B LB R B D0 b L e (RO PG LR DTN G et b bR o R0 BVRRLEE 1 00RDETR R B R OO D

= Gebnirer | rapport

. [ i it
Prbricacky ol
Tt rat

Des paramétres seront montrés en fonction du

Cliguez sur Gé&nérer. Le rapport est généré en excel
ou en format pdf.

Sélectionnez le rapport désiré dans la colonne de
gauche

In Extenso INEXDEMAT
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INEXDEMAT

Comprendre mes chiffres

Archives

m e g

@ Teme ser B Riue

Categarm prire e -
L
Extrcis  Sewcton ”

NumerD de docsrert
Nunero de factare

hote ge créc SERCTOnrer

_ i tporte

hm v Do Lavwent
TR0 A
10NN TA ~
18012034 U
1802224
18012034 A »
wyxn Mo e
YN0 VA%
V12202 AN
IV
IW12/2033 TA 131

Catdgre 4Dy N
D Trans b 1V ar e
Pirote  Adeinosre

Date O lacopre do
Dute Scharce dy
Da%e 08 U ATeTe

Mortade 4

& Teiharge A rrluh e

Sriode W' lottw

ol 17243 Br rmibeg W
o022 177293 O %

012032 177 Yy
ovma2 1T72%s -t . .
1270023 sas) -
12023 1795985 Sy

122023 o Tama e ™
1272023 o9 e
1272023 1772%3 L

1272023 174001 L

a0

ns
..
»
Lomes
a0
PRt

rsyy

Fourrtnensr
uteles

hectud

AT/ 004
Za00/204
1T2004
1024
102084
(LSRR
MV /N8
e
1W020M

wWixn

it perreaseen

Par défaut, 'Archive s'ouvre avec la liste non filtrée des
factures triées par date de facturation (la facture la plus

H T ra—
arusene récente en haut). Les filtres de sélection peuvent étre
— - activés séparément ou en association en vue de la
. recherche.
“
v
.
»
St pawrvert ectes AlSorn

Si vous avez utilisé le filtre, il est possible de télécharger
des documents de la liste de résultats ou d’en exporter
les données.
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INEXDEMAT

Comprendre mes chiffres

Historique

Sélectionnez l'onglet avec le
type de transactions que
vous voulez voir.

Filtrer les transactions sur
base d'un ou plusieurs
critéres.

In Extenso

Ters oat |

Do fdchhance R s

Fhanie ST NS

nrral

Totaux

AZB Intemet

Comtreparce Date
AT briwrrie NALIMG

Teeal

€0,00 €35.406,59
Date de | Dre s

e = o
Mortare de < Nomtane A

A it Lintw Transactiy ' *Lignes 100

Marcant total des factiwes (€)  Montank papd (€ Sedde 1)

42.089.37 1368278 A5406.59
Dace No~tars de ls
d'schéance joumnal  Nr*doc factere () Mootast pape (€ Solde |€) [fectud Rerargue
OTOLON W " 100 20120007
At ose e
INEXDEMAT

Seules les transactions “ouvertes” sont
affichées par défaut. Il est possible de
passer a “toutes les transactions” via la
liste déroulante. (“ouvertes” signifie par
exemple qu'aucun paiement n'a encore
été enregistré pour cette facture dans la
comptabilité)

Ret du

Les boutons en bout de ligne vous
permettent de réaliser différentes
actions pour chaque transaction (ouvrir
ou télécharger un document, initier un
paiement)
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INEXDEMAT

Comprendre mes chiffres

Financier

Si vous avez plusieurs
comptes liés 3 la
comptabilité,
iélectionnez le compte
dont vous voulez voir
les transactions.

In Extenso
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Les transactions peuvent étre
filtrées selon différents critéres
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FACTURATION
ELECTRONIQUE?



EPISODE 01

LA FACTURATION
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