™ INEXDENAT

SE CONNECTER 0 1



INEXDEMAT

Se connecter

Via ordinateur Via Smartphone
https://app.inexdemat.com/login

Apple Store

https://apps.apple.com/Iv/app/inexdemat/id6743804034

™ INEXDENMAT

ClearFacts
Designed for iPhone

Free

Se connecter & INEXDEMAT

Nom d'utilisateur GOOgle Play

https://play.google.com/store/apps/details?id=cf.clearfacts.inextenso&hl=fr

Mot de passe
INEXDEMAT
ClearFacts *
Mot de passe oublié ? ks pa30
Partager *| Ajouter alaliste de souhaits
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https://app.inexdemat.com/login
https://apps.apple.com/lv/app/inexdemat/id6743804034
https://play.google.com/store/apps/details?id=cf.clearfacts.inextenso&hl=fr

INEXDEMAT

Se connecter

Votre 1™ connexion

Lors de I'envoie de vos identifiants, pensez a vérifier vos courriers indésirables.

Objet Bienvenue sur In Extenso! Votre accés en ligne 3 la comptabilité de votre entreprise,

Cher client,

Félicitations ! Dés a présent vous disposez d’un accés en ligne a notre plateforme digitale In Extenso et son portail client. Dans cet e-mail, vous trouverez les données pratiques pour démarrer rapidement.

1. Nous avons configuré et activé votre compte client pour l'entreprise : SOCIETE SARL. Les données suivantes vous permettront de vous enregistrer et de vous connecter ultérieurement :

« Nom d'utilisateur: votre adresse mail

« Connectez-vous et définissez votre mot de passe initial : https://app.inexdemat.com/resetting/reset/wxnK4SeZC6HDa 451uZfYMR3rdIEU

Attention: Ce lien n'est valable que 24h, et vous ne pouvez cliquer qu'une fois sur celui-ci pour définir votre mot de passe initial !

+ URL Login: https://app.inexdemat.com

2. Vous disposez également d’adresses e-mail personnalisées pour transmettre vos documents digitalisés vers la plateforme pour leurs traitements :

« Pour les achats : achat-LUNUMEROTVA®@app.inexdemat.com
« Pourles ventes : vente-LUNUMEROTVA@app.inexdemat.com

« Pour documents divers : divers-LUNUMEROTVA®@app.inexdemat.com

Vous avez hate de commencer ? Consultez le Guide de démarrage rapide ou regardez nos vidéos d’instruction.
Autres guestions ? Vous trouverez les réponses aux guestions fréguemment posées avec la fonction « ? Aide » dans le menu déroulant. Ce menu apparait si vous cliguez sur votre nom en haut a droite.
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INEXDEMAT

Se connecter

Votre 1 connexion

Apres avoir cliqué sur le lien dans le mail, vous devez créer votre mot de passe.

™ INEXDENAT

Définir mot de passe

Votre mot passe doit étre de minimum 14 caractéres.
Dans l'idéal, il doit alterner:

Chiffres

Lettres

« Caracteres spéciaux

Exemple: MotDePasse2025+

MNouveau mot de passe:

Confirmer mot de passe:

Ensuite, il faut accepter les conditions générales.

In Extenso INEXDEMAT



INEXDEMAT

Se connecter

Connexion

& INEXDEMAT

Se connecter & INEXDEMAT

https://app.inexdemat.com/login

Nom d'utilisateur

Votre adresse mail

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Pour apporter plus de sécurité, sur demande, il est possible d’activer, I'authentification a double facteur (A2F)

Authentification a deux facteurs (A2F)

Saisissez le code généré par votre application
d'authentification:

In Extenso INEXDEMAT
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ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS

Comment voir si je suis déja inscrit sur Peppol?

1) Se rendre dans les parametres

H 2

Thomas -

| & Mon profil

_ @ Historigue des documents
nner & Tél
?  Aide

@ Commentaire

@ Conditions d'utilisation

¢ Déconnecter

In Extenso



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS

Comment voir si je suis déja inscrit sur Peppol?

Canaux d'entrée

peppol ©
Cette entreprise n'est pas enregistrée pour recevoir des factures via Peppol. Inscrivez-vous maintenant pour
recevoir les factures directement sur votre portail et vous conformer a la législation. A partir du 1er janvier

2026, toute entreprise assujettie a la TVA devra étre en mesure d'envoyer et de recevoir des factures
électronigues.

Canaux d'entrée

Peppol @ m

Je suis inscrit et je n'ai plus

] N . Peppol IDs @ 9925:BE0219473683
rien a faire
0208:0219473683
Activé le 04/09/2025 par Fx wan o ey Se désinscrire

In Extenso



S’inscrire a Peppol : 3 possibilités

In Extenso

01/07/2025

Achat

Deposez et envoyez vos

factures d'achat ici




S’inscrire a Peppol : 3 possibilités

'Y Boite aux lettres électronique: Achat EiScan & Importer
aul:
® ver | er X Télé oer -
Enregistrez-vous sur Peppol @)
© Recevoir automatiquement les documents envoyés via le réseau Peppol dans votre portail? Enregistrez-vous ici ! Fermer
0sez et envoyez vos
factures dachat idi Nom Fournisseur Total Remis le Remis par #  Effectué Actions
B Scan mobile g 18/09/2025 22:22 (] 1 O

In Extenso 10



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS

S’inscrire a Peppol : 3 possibilités

3) Dans les parametres

= = =

Archive Apps Thomas -

| & Mon profil

@ Historigue des documents

nner & Tél
?  Aide

® Commentaire

@ Conditions d'utilisation

) Déconnecter

In Extenso

Canaux d'entrée

Feppol ©

©

Cette entreprise n'est pas enregistrée pour recevoir des factures via Peppol. Inscrivez-vous maintenant pour
recevoir les factures directement sur votre portail et vous conformer a la législation. A partir du 1er janvier
2026, toute entreprise assujettie a la TVA devra &tre en mesure d'envoyer et de recevoir des factures
électronigues.

I S'enregistrer comme récepteur Peppol I
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ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS

S’inscrire a Peppol : Pinscription

S'inscrire en tant que récepteur Peppol

A partir du 1er janvier 2026, la facturation B2B sur le réseau Peppol sera

S'inscrire en tant que récepteur Peppol
obil gatoire. En wvous ENreg strant dupres de :'tppDL ces documents arriveront
automatiquement dans votre hoite aux lettres d'achat et wous ne devrez |'J|IJ5 les
Saisir.

veulllez vérifier les informations sulvantes et les compléter si nécessalre.
Remargue : l'enregistrement n'est possible que pour les entreprises belges et

Attention: 'enregistrement n'est possible que pour les entreprises belges et I
luxembourgeaises, luxembourgecises

Informations de la société rd'ler et compléter 'adresse
Nom de l'entreprise |

Numéro de TvAM Enireprise ."-".S-SLIJE'[t d la TWA
Cet écran montre les informations connues dans notre plateforme sur votre rom st .
entreprise et dont Peppol a besoin pour vous enregistrer. Corrigez les éventuelles
erreurs dans l'adresse ou cliquez sur "Rechercher et compléter I'adresse” pour 'C‘Jf;*'“_g“‘a" ’*‘::_“F’ff‘l"‘f‘
récupérer les données de la base de données BCE ou VIES. Vous ne pouvez pas o B
modifier le nom et le numéro de TVA ou le numéro d'entreprise de votre e
société. Pour cela, vous devez contacter votre comptable. Poee

In Extenso 12



ACTIVATION DE PEPPOL - ACHATS

S’inscrire a Peppol : Pinscription

S'inscrire en tant que récepteur Peppol

Coordonnées contact

Code du pays * Numéro de téléphone *

+32 (BE)

Adresse e-mail *

Site web de Fentreprise

Retour

Sinscrire en tant que récepteur Peppol

Coordonnées bancaires

Selectionnez votre numeérg de compte ou entrez un nouveau numero de compte,

W

Retour

In Extenso

Vérifiez les données et adaptez-les si nécessaire.

Il n'est pas nécessaire d'indiquer

I'adresse d'un site web. En revanche, les autres champs sont obligatoires.

Sélectionnez un IBAN ou saisissez-le manuellement. Aucun prélevement ne sera effectué.

13



S’inscrire a Peppol : Pinscription

Vous obtiendrez le message "Enregistrement recu” et la connexion Peppol sera bient6t "Active". Ce n'est généralement qu'une question de
guelques secondes. Il se peut que le message "En attente" apparaisse trés brievement. Actualisez votre page pour voir si la connexion est
active. Vous verrez également vos identifiants Peppol, basés sur votre numéro de TVA ou d'entreprise.

Canaux d'entrée

Peppol @

Peppol IDs @ 9925:BE021947 3¢

Active le 04/09/2025 par

Dorénavant, les factures électroniques envoyeées via Peppol arriveront automatiquement dans votre boite aux lettres d'achat, avec la mention
"Remis par Peppol".
N

B

In Extenso - p e p p U I 14



™ INEXDENAT

DEPOSER MES
DOCUMENTS 03



INEXDEMAT
Par Peppol

1) Les factures électroniques arriveront directement sur la plateforme

Elles seront identifiable avec le statut suivant

Remis par v

) peppol

In Extenso INEXDEMAT
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INEXDEMAT

Par mail

1) Dans le mail, vous invitant a vous connecter a la plateforme, retrouvez vos adresses personnalisées.

plateforme pour leurs traitements : |

Pour les achats : achat-VotreNuméroTva@app.inexdemat.com
Pour les ventes ; vente-VotreNuméroTva@app.inexdemat.com

Pour documents divers : divers-VotreNumeéroTva@app.inexdemat.com

2) Directement sur la plateforme

In Extenso

Q
fam .
ﬁg Canaux d'entrée
Thomas
€ Retour vers le Bureau comptable E-mail @
= Ouvrir la liste de travail Pour achat
av : .
0 & Mon profil our vente
I & Parametres I Pour divers
INEXDEMAT

Vous disposez également d’adresses e-mail personnalisées pour transmettre vos documents digitalisés vers la

achat_@app.inexdemat.com
vente- N @2 pp.inexdemat.com

divers |l @=pp.inexdemat.com

17



Par téléchargement

In Extenso

INEXDEMAT

& Scan X Importer

Sélectionner le ou les documents que vous
souhaitez déposer sur la plateforme

18



INEXDEMAT

Par téléchargement

1) Glisser vos documents directement dans le menu souhaité

FOrIUD WL Lol garninico

Modeles Of (3] 2025-IE BELUX - FACTURATION ELECTRONIQUE-LOGICIELS.pp 24-04-25 15:48
h Images [3:] 2025-IE BELUX - FACTURATION ELECTRONIQUE.pptx 17-04-2515:43
Captures d' © 1Nv_2025_00007_ubl_bis2xml 21-03-25 08:30
s @ Musique 20250211 -presentation-Peppal-pour-les-independants. pdf 9-03-25 08:48

In Extenso

Présentation Micr...
Présentation Micr...
Wicrosoft Edge H...

Document Adobe ...

INEXDEMAT

4.182 Ko

4,420 Ke

74 Ko

2619 Ko




Details document

Par smartphone Reu Divers

Mom du fichier
Scan mobile 11/06/2025 09:49

Dossier

Type de document

Facture d'achat @

09:49 3

racture ae vente :: )

Mode de paiement

MNon paye

Libellés

Remarques

In Extenso INEXDEMAT



INEXDEMAT
Envoyer mes documents au comptable

Sélectionner les factures a transmettre au comptable et appuyer sur le bouton « Envoyer »

'Y Boite aux lettres électronique: Achat Scan | X Importer
2 document(s) sélectionné(s) lif Supprimer *2* Fusionner & Télécharger -

p—

-] Nom Fournisseur Total Remisle Remis par #  Effectue Actions
= Document 12/08/2025 09:03.pdf 12/08/2025 09:03 s& Thomas Denis 8 O

= Document 07/08/2025 09:20 - 2/2.pdf 12/08/2025 09:03 2 Thomas Denis 2 O

ﬂ INV_2025_00007_ubl_bis3.xml| 12/08/2025 13:51 I, Thomas Denis 1 1
= CDA-36_amp_sa_30062025.pdf 02/09/202512:27 T, Thomas Denis 1 [

—

In Extenso INEXDEMAT 21
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Envoyer un message

Nouvelle conversation

Qui regarde / lit avec? Tous les utilisateurs du dossier
Sujet Question sur ma comptabilité
Message

factures de vente Bonjour Thomas,

J'aimerai acheter une nouvelle machine a 25 000€.
Que me conseilles-tu?

Introduire une demande de subside? Faire un prét? Financer sur fond propre?

Divers

documents d
Que penses-tu d'en parler de vive voix?

En traitement @D Merci

Communication

In Extenso INEXDEMAT
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0%



31/07/2025

Enregistrez-vous sur Peppol

Achat
Déposez

En traitement &

Documents actuellement en

In Extenso

Utiliser le bouton « Kyte » pour activer et
utiliser I'outil de facturation.

Une configuration et un paramétrage sera
nécessaire la 1¢' fois.

FR ~

K'te

Content de te revoir!

Connectez-vous a Kyte en utilisant vos
informations d'identification Clearfacts.

Connectez-vous avec Clearfacts —

25



In Extenso

k'te

Sage Cloud Demat Test

Documents

Clients

7 Articles

'o:  Paramétres

Créer vos factures ou notes de crédits

Créer et gérer vos clients

Configurer vos produits

Gérer vos informations, configurer votre
modele de factures, etc

26



In Extenso

Parameétres »

Entreprise Jocuments Modeles des m

Informations geneérales

Mom de I'entreprise {forme juridique inclus)

Sage Cloud Demat Test

Adresse

Rus

NiA

Extension d'adresse

Code postal
9995

Pays
Belgique
Données de contact

Frénom

Thomas

Email du contact

thomas.denis@inextenso-belux.com

Coordonnées bancaires

Mumeéro de compte - IBAN
BE15 5577 9682 4930

BIC

GKCC BEEBE

Information supplémentaire

Logo dentreprise

In Extenso

ails Utilisateur

Mumero de TWA
BE 0000.923.676

Muméro de maison

5

Lieu

Ongakend

Mom de famille

Denis

Téléphone de contact

+352 601394 088

Banque

BELFIUS BANK, PLACE CHARLES ROGIER 11, 1210,
BRUSSELS

KYTE
LES PARAMETRES

Geérer les coordonnées de votre activité
Veérifier vos coordonnées bancaires
Intégrer votre logo

27



Parameétres

| LES PARAMETRES

Couleur Modifier
e Jaune [#FCBFOD)

Police de caractére

Mise en page

Modéale

Montserrat

Définir votre modele de facture, la police, la couleur
Configurer des échéances, TVA, etc par défaut

Parameétres generaux

Langue par défaut Format de date
Frangais DD/ MM

Parameétres des documents

Devise Taux de TWA par défaut
Euro [€) %
N\

Conditions de paiement par défaut Faramétrage TVA pour les prix unitaires P e n S e r a CO C h e r CeS 2 Cases
30 Jours Hors TWA

Transférer automatiquement les factures de ventes et notes de crédit a la comptabilité (via votre portail client) (&)
Ajouter une communication de paiement aux factures Ajouter un mode de paiement 3 vos factures Envoyer les documents via le réseau PEPPOL pour les clients enregistrés @
Communication structurée Code QR CEP

Autoriser la modification de la facture

Me pas autoriser lors de I"envai au client

In Extenso Numerotation des documents "

Date de début de I'exercice



KYTE - LES PARAMETRES

Modiﬁer |e modéle d'e-mail Envoyer un mail de test Annuler

Parametres

English Nederlands Francais Deutsch
Entreprise Documents Modéles des mails Litilisateur Nodale
Nouvelle facture 8
P 5 Sujet Les variables qui sont disponibles dans
Modeles des mails votre modéle (glisser-déposer):
[ Nom de I'entreprise expéditeur | - [ Type de document ): Date ( Date du document ) -
Numéro ( Numéro de document ) | Type de document |
Modzle Message (Mumeéro de document )
(Référence du client )
p — = i= —_—
Mouvelle factura © @ B I Y ~ = = —_—
| Date du document |
Cher ([ Nom du client |, (Date d'échéance )
Mouvelle note de crédit Vous trouverez ci-joint notre (Type de document ) avec le numéro ( Numéro de document ). {Communication de paiement )

Vous trouverez le document en format Pdf et en version électronique (XML). I-'m'-l

Veuillez payer la ( Type de document ) avant la date d'échéance du [ Date d'échéance ) et (Devise )
utiliser la référence [ Communication de paiement ) lors du paiement.

Duplicata de facture

(Nom du client)

N'hésitez pas a nous contacter si vous avez d'autres questions. ( Prénom du contact client |

Duplicata de note de crédit (Nom de famille du contact client )

Nous vous prions d'agréer I'expression de nos salutations distinguées,

(Nom de I'entreprise expéditeur |

(Nom de I'entreprise expéditeur )

Personnaliser un modele de mails pour I'envoie des factures destinés a des particuliers, ou
assujetti/professionnel étrangers.
Les factures a des clients professionnels belges seront transmis par Peppol

In Extenso 29



KYTE - LES ARTICLES L .
Retrouver le catalogue de votre produits/articles. Il est important
[ o Articles ] de créer ces articles avant d’établir une factures

Articles
Tous les articles Eléments de facture Eléments d'info © Nouvel article
Q, Recherche par Code d'article, Nom ou Description ... ] Y
Acco R . L ) R .

Type d'article Nom de 'article Description Prix Taux de TVA TVA incl. Statut Actions

Elément de facture BG18c Bague en or 18c Suivant votre en passage en boutique 250,00 € 21% (/] ©® 7

Elément d'info Confiance Confiance Merci pour votre confiance - = - @ 7

Elément de facture FL Fruits & légumes Panier et corbeille a offrir 35,00 € 8% o @

Elément de facture PR Prestation 75,00 € 2% [>] ® 7

Elément de facture Prestation Prestation Prestation de la période 500,00 € 21% Q ©® 7

Elément de facture PROD1609 Produit 16/09 bleu et rouge 50,00 € 21% o ® /

In Extenso 30



KYTE - LES CLIENTS

Retrouver tous vos clients.

2 Clients . n , . , L. ,
S Les clients pourront étre créés/ajoutés lors de la création d’'une
: facture.
Clients
Tous les clients Entreprises Particuliers © Nouveau client
Q) Recherche par Nom ou Numéro de TVA ... Y
Nom O Numéro TVA O Lieu Pays Dernier document O Mail client Peppol Actions
Societé démo 15 BE18444444 Bertogne Belgigue 15/09/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & @ 7 B
test 1609 BE012345678 Arlon Belgigue 15/09/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & © Z B
Société A BE012345677 Arlon Belgigue 12/09/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & @ 7 A
SDC TEST BE012345678 Arlon Belgigue 10/09/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & @ 7 B
Thomas SCD BE012345678 Arlon Belgigue 01/09/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & @ 7 B
Thomas FR78347384570 Arlon Belgigue 12/08/2025 thomas.denis@inextenso-belux.com & @ 7 B

In Extenso 31



KYTE - LES CLIENTS

Nouveau client

Identification

@) AssujettialaTvAa?

Nom

a
(o)

Adresse

Rue et numéro
©

Extension d'adresse (optionnel)
®

Code postal

i

&)

Pays

Belgique

Numéro de TVA

BE0999999999

] Recherche des données de I'entreprise [ )

Lieu

a

Parameétres par rapport a Peppol

In Extenso

Pour la création d’entreprise ou
indépendant, il est essentiel d’ajouter le
numeéro de Tva.

Pour plus de faciliter avec Peppol,
cocher ces 2 options

32



KYTE - LES FACTURES OU NOTES DE CREDITS

) Documents Retrouver la liste de toutes vos ventes/notes de crédits
et toutes les informations tels que le mode d’envoie, les
dates, etc.

Documents
Tous les documents Factures Notes de crédit
Q) Recherche par Numéro de document ou info Client ... Y
Numéro du document Type de document Client Date du document Date d'échéance Montant hors TVA Statut Canal Comptable Actions
20250033 Facture :ES‘I;E&S;G?B 19/09/2025 04/10/2025 500,00 € - Q @ / o)

. Société démo 15 )
20250031 MNote de crédit BE18444444 15/08/2025 - 518,79 € Envoyé Mail/Pdf (/] @

BED12345678

Société A .
20250029 Facture BEQ12345677 12/08/2025 22/09/2025 149415 € Envoyé Mail/Pdf Q @

test 1609
20250032 Facture 15/09/2025 02/10/2025 1875,00 € Mail/Pdf o @

In Extenso 33



Modifier la date

A

Nouvelle facture Annuler
FACTURE
In Extenso , -
ENTREFRENEZL'AVEN!R- Numeéro de document Date Votre référence
20250034 19/09/2025
, Facture de Facture a
VOS d O n n eeS Sage Cloud Demat Test
N/A S
9999 Ongekend
Belgique + Ajouter un client .
BE 3500.923_676 Aj I \ Choix de votre
client
AJ O ulte r VOS Article Quantité Prix TVA Total
articles :
préalablement — Q, Sélectionner un article Ajouter une ligne de facture AJOUter des
= ¢ articles « libres »
crees. Sous-total (HTVA) 0,00 EUR
Total (a payer) 0,00 EUR

Fikaile da ol .o

In Extenso 34



KYTE - LES FACTURES OU NOTES DE CREDITS

Article Quantité Prix TVA Total

Prestation 1 500,00 € 21% 500,00 €
Prestation de la période

Q. Sélectionner un article Ajouter une ligne de facture -
Sous-total (HTVA) 500,00 EUR
TVA (21%) 105,00 EUR
Informations de Total (a payer) 605,00 EUR
paeme nts
= e paiement

Date d'échéance 04/10/2025 " \ " Q R CO D E pour
Référence de paiement +++123/4560/03403+++ ®  , I e p ai eme ntS p | u

Numéro de compte - IBAN BE15 5577 9682 4930 P
daye en scan

BIC GKCCBEBB  (Appli bancaire] rapide du client

Détails supplémentaires sur I'entreprise

Remarque(s):

In Extenso 35



KYTE - LES FACTURES OU NOTES DE CREDITS

Annuler Sauvegarder et envoyer v

-

FACTURE

Sauvegarder et envayer plus tard

!

Sauvegarder et envoyer ———

Enregistrer comme brouillon ——

Permet de valider et d’envoyer la facture (peppol
ou mail)

|, Facture sauvée en brouillon, elle pourra étre

o

-
T™
Date Votre référence PDF jusqu'a 1 MB

In Extenso

modifiée et envoyée plus tard

\ Facture validée mais envoie plus tard
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ETES-VOUS PRET
POUR LA
FACTURATION
ELECTRONIQUE?



EPISODE 01

LA FACTURATION
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